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1 - Introduction

Le logiciel de traitement de texte Word est le plus connu et le plus utilisé au monde. Pourtant, pour bon nombre
d'utilisateurs, son maniement s'avére hasardeux. Ce tutoriel devrait combler certaines apprénhension et vous aider
a l'utilisation de base.

2 - Lancement du logiciel

Il existe plusieur fagon de lancer le logigiel. La premiére est I'utilisation du bouton démarrer et de choisir Microsoft
Office Word dans la liste des programmes disponibles.
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Une autre solution est I'utilisation de la ligne de commande.
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Ce choix ouvre un boite de dialogue :
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i) Le méme résultat peut étre obtenu par la combinaison de touches Windows + R (r pour
3y
Run).

3 - Présentation de l'interface graphique
3-A - Ouvrir un fichier

3-B - Enregistrer un fichier

3-C - Ajouter un lien dans "Regarder dans"
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