
Mes premiers pas avec Micosoft Word

par Olivier Lebeau (Heureux-oli sur DVP)

Date de publication : 17 octobre 2009

Dernière mise à jour :

Comment faire ses débuts avec le traitement de texte Microsoft Word.

http://www.developpez.com
http://www.developpez.net/forums/u86775/heureux-oli/
http://heureuxoli.developpez.com


Mes premiers pas avec Micosoft Word par Olivier Lebeau (Heureux-oli sur DVP)

- 2 -
Copyright 2009 - Olivier Lebeau. Aucune reproduction, même partielle, ne peut être faite de ce site et de l'ensemble de son contenu : textes,
documents, images, etc sans l'autorisation expresse de l'auteur. Sinon vous encourez selon la loi jusqu'à 3 ans de prison et jusqu'à 300 000 E
de dommages et intérets. Droits de diffusion permanents accordés à developpez LLC.

http://heureuxoli.developpez.com/office/word/word-debuter/

1 - Introduction.............................................................................................................................................................3
2 - Lancement du logiciel............................................................................................................................................ 3
3 - Présentation de l'interface graphique.................................................................................................................... 4

3-A - Ouvrir un fichier............................................................................................................................................ 4
3-B - Enregistrer un fichier.....................................................................................................................................4
3-C - Ajouter un lien dans "Regarder dans"..........................................................................................................4

http://www.developpez.com
http://www.developpez.net/forums/u86775/heureux-oli/
http://heureuxoli.developpez.com
http://heureuxoli.developpez.com/office/word/word-debuter/


Mes premiers pas avec Micosoft Word par Olivier Lebeau (Heureux-oli sur DVP)

- 3 -
Copyright 2009 - Olivier Lebeau. Aucune reproduction, même partielle, ne peut être faite de ce site et de l'ensemble de son contenu : textes,
documents, images, etc sans l'autorisation expresse de l'auteur. Sinon vous encourez selon la loi jusqu'à 3 ans de prison et jusqu'à 300 000 E
de dommages et intérets. Droits de diffusion permanents accordés à developpez LLC.

http://heureuxoli.developpez.com/office/word/word-debuter/

1 - Introduction

Le logiciel de traitement de texte Word est le plus connu et le plus utilisé au monde. Pourtant, pour bon nombre
d'utilisateurs, son maniement s'avère hasardeux. Ce tutoriel devrait combler certaines apprénhension et vous aider
à l'utilisation de base.

2 - Lancement du logiciel

Il existe plusieur façon de lancer le logigiel. La première est l'utilisation du bouton démarrer et de choisir Microsoft
Office Word dans la liste des programmes disponibles.

Une autre solution est l'utilisation de la ligne de commande.

Ce choix ouvre un boîte de dialogue :
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Le même résultat peut être obtenu par la combinaison de touches Windows + R (r pour
Run).

3 - Présentation de l'interface graphique

3-A - Ouvrir un fichier

3-B - Enregistrer un fichier

3-C - Ajouter un lien dans "Regarder dans"
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