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| - Introduction

Dans ce court tutoriel, je vais vous décrire une des facons d'insérer un filigrane personnalisé dans un document Word.
Les raisons peuvent étre multiples : pour signaler que le document est une brouillon, pour éviter que I'on fasse des
copies illicites du document, ...

Pour ce tutoriel, aucune connaissance particuliére n'est nécessaire. Les images qui figurent dans cet article sont
issues de Word 2007, mais toutes les commandes sont disponibles dans les versions antérieures de Word.
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Il - Insérer un filigrane avec Word 2007

On ne rencontre aucune difficulté pour insérer un filigrane en Word 2007. Un bouton est présent sur le ruban pour
effectuer cette opération.
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on Mize en page Références Publipostage Révision Affichage
ntation ~ *,Z::: 5auts de pages - |\ Filigrane ~ | Retrait Espacer
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Mise en page T+ || Arriére-plan de page | Faragraphe
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Filigrane '

Insére un texte fantdme derriére le contenu
d'une page.

Cette option est souvent utilisée pour
indiguer qu'un document doit étre traité
d'une maniére spéciale, tel un document de
type Confidentiel ou Urgent.
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L'objet que Word va insérer en tant que filigrane est un objet WordArt et se trouve dans I'en-téte du document. |l est
possible de modifier cet objet en ouvrant I'en-téte et aprés un double clic sur I'objet.

Il est également possible d'insérer un filigrane personnalisé.
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Filigrane imprimé 7] x|

i~ Pas de filigrane

Sélectionner Image. .. |

Echelle : Ak +| ¥ Estompée

™ Texte en filigrane
Langue : Francais (Belgique) ll
Texte ! [EROUILLON -
Police : Zalibri ;I
Taille : Auko ll
iZouleur Aukomatique ll I¥ Translucide

Disposition © € Diagonale € Horizonkal

Lppligquer | 4 | Annuler

Si vous choisissez cette option, deux possibilités s'offrent a vous :
Soit vous optez pour une image.
Soit vous décidez d'insérer un texte qui sera un objet WordArt.
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Il - La méme chose mais en manuel

Les lignes qui suivent décrivent la méthode pour arriver au méme résultat, mais sans assistant.
Cette méthode est valable pour toutes les versions de Word depuis Word 97.

[lI-A - Création d'un objet WordArt

La méthode qui me parait étre la meilleure est le passage par WordArt.
En effet, WordArt permet de générer des objets textes facilement modifiable, tant en forme qu'en aspect.
La premiere étape est la création d'un texte avec WordAtrt.

A = QuickPart = | 2% Ligne de signature = T Equation -

- _ .._. l\ﬂWmdﬁrt *J EDate et heure £2 Ssymbaole ~
ige ? W -
paol WarelArt mrlwt wordar, WordAr{ WordAr! 2

Woreklzt WordArt WordArt worazr: Wordlet 3
Renraan wl wordArt -Worc Art 1"1‘“?4%['5 I L

WordAet WordAre Wordd Wil sl

Pour le texte, il est difficile de se tromper. Le programme est trés persuasif.
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Modification du texte WordArkt el el

Police Taille :
| T Arial Black MIER il il
Texte:

Votre texte ici

Ik annuler

On choisit le texte a insérer.

Pour écrire par dessus I'objet, il faut modifier ses propriétés.
Un clic droit ouvre le menu contextuel, ce qui nous permet de modifier les propriétés de I'objet.
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4 Couper

=3 | Copier

Iy Caoller

Modifier le texte...

Groupe r

Jrdre r

%, Lien hypertexte...

%?, Format de I'objet WordArt..,

Il faut choisir le type d'habillage et celui qui nous intéresse est "Derriere le texte".
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Format de I'objet WordArt

2 x]

Couleurs et traits | Taille Habillage | Image | Zone de texte | Texte de remplacementl

Stvle d'habillage
Aligné sur e texke Encadré Rapproché Derrigre e bexte Devant e texke
Alignement horizontal
" Gauche i Centré " Droite v Autre
Avance. .,
4 Annuler

Apres avoir fermé la boite de dialogue, on s'apercoit qu'il est possible de modifier I'aspect global de I'objet, le déformer,
le faire pivoter, ...

Nous allons le faire pivoter a 45 °.
C'est le petit rond vert qui doit étre utilisé.
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N

A ce stade, notre texte n'est pas trés agréable et ne va figurer que sur la premiére page du document. De plus, son
aspect risque de géner la lecture du document.

Je vous conseille donc de modifier la couleur de remplissage par du gris a 15%. Cette valeur de gris ne va pas géner
la lecture mais devrait éviter de pouvoir effacer trop facilement le filigrane lors de photocopies multiples.
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Vous devez également supprimer le contour du texte.
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[1I-B - Positionnement de notre objet

Si nous insérons du texte, il va se trouver devant I'objet, mais ne va figurer que sur le premiére page du document.
Nous avons besoin de quelques manipulations supplémentaires pour que ce texte figure sur toutes les pages.

[1I-B-1 - Entéte ou Pied de page ?

Ce choix, c'est a vous de le faire, et n'a pas d'importance.
Pour ce tuto, je vais utiliser I'Entéte.
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stage Révision Affichage Développeur Format
ertexte | | =] En-téte "-1 | AS] S| QuickPart = | 2% Ligne de signature = J[ Equatic
Prédéfini e FI Symbaol

| Vide

[Tigzier un Siceti

Vide (trois colonnes)

[Tigziar un Sicsti] [Tapia un Simdi] [Tapira e St

[Tapez le titre du document]

Annuel

[Tapez le titre du document] | [Année]

S| Maodifier I'en-téte
ﬂ Supprimer |'en-téte

L% Enregistrer la sélection dans la galerie d'en-tétes...

! symbaol

Un fois I'entéte crée, je retourne dans le corps de mon document, par un double clic sur le corps du document. Je
sélectionne I'objet, le coupe (Ctrl + X). Je retourne dans mon entéte, je le colle (Ctrl + V).
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| En-téte |

Il ne me reste plus qu'a définir sa position et sa taille exacte a I'aide de la souris.

Voila mon document équipé d'un filigrane que je peux modifier & souhait et aussi, supprimer si besoin en est.
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IV - La méme chose, mais avec une ou plusieurs images

Pour insérer en manuel des images en tant que filigrane, au lieu d'insérer un objet WordArt, on insére une image.
Le principe reste le méme, il faut insérer I'objet dans I'en-téte du document.

=i Accuell Insertion Mise en page Heterences Fublipostage Eewvl:

e de garde ~ j ‘ \ Elg _L'F' Foarmes - % Lien hypertexte =] En-té
¥ i
] T2 smartArt || 4 Signet 5 Pied

e vierge
Tableau ||| Image |Images
t de page - clipart ihh Graphigue || "] Renvoi #] Numge
Pages Tableaux NMustrations Liens En-téte et
AL E || Insére une image a partir d'un fichier L 1

Insére une image d'un fichier.

IZE] Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide.

=& A

| En-téte | |

Pour I'image, c'est la boite de dialogue traditionnelle qui permet la sélection de ou des images a insérer.
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recents mnﬂ._ En.__‘
Lot _ e _
Outlook Word Outlook  Word

logo_Faq_outlook. gif logo_Fag_word, gif logo_forum_Outlook.gif  logo_Forum_waord. gif

[ S ﬁ.-l . .

Cla Cla Cla Cla
- s.;fl-g_ Cid)

nts Outlook word Outiook Wo

logo_livres_Cutlook, gif logo_livres _Word.gif  logo_outils_Cuotlook, gif logo_oukils_word, gif

&l

Mom de Fichier ;I

Iype de fichiers : {1 ke |es images (*.emf;* wmf * jpg;* jpeg; ™ Jfif *. jpe;* . pna;™ brap;*. dib; *. e * bz,

| v | InSErer

Une fois I'image insérée, il faut modifier la marge inférieure de I'en-téte.
La souris est une alliée précieuse.

b
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Vous devez modifier les propriétés de I'habillage de Iimage et choisir derriere le texte.
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Modifier 'image...
Mettre au premier plan | #
Mettre a I'arriére-plan | #

Lien hypertexte...

5 aFR 12 lenaende

[l (= @ o & &R e <

Habillage du texte k Aligné sur le texte
all | Taite.. Carré
%— Format de I'image... Rapproché

i) =x [ (=] (sl ) ] =0 [

Derriere le texte

Devant le texte

Haut et bas

Au travers

T e it e Ha - = - ey oo

Autres options de disposition...

Une fois ces manipulations terminées, il faut fermer I'en-téte du document et modifier la marge supérieure du
document pour recouvrir I'image.
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