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Pour configurer votre messagerie, Outlook va vous aider.
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Une boite de dialogue trés intuitive va s'ouvrir.
Elle comporte plusieurs onglets. Le premier est celui par lequel nous allons commencer.
Il traite de la messagerie. On peut y compter six boutons.

. Nouveau

. Réparer

. Modifier

. Par défaut

. Supprimer

. Changer de dossier
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ameétres du compte

Comptes de messagerie
Yous pouvez ajouter ou supprimer un compke, Yous pouvez sélectionner un compke et en modifier les parameétres,

-y Mouveau, ., S Réparer. . f]"' Modifier... |ﬁ Definir par defaut }( Supptimer ¥

Mom Twpe
pop.skynet. be POP/SMTP (envowver a partir de ce compte par défaut)

& compte de messagerie sélectionné remet les nouveaux messages éleckroniques a l'emplacement suivant

i_hanger de dossier | Dossiers personnels'Boite de réception

dans |e Fichier de données C:\Documents and Settingst, ..\ Ouklook) Dukloolk, psk

Fermer

Un clic sur le bouton Nouveau nous ouvre une nouvelle boite de dialogue avec deux choix.

Choisir un type de serveur avec deux choix : Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP pour le premier choix et
"Autre" pour le second.
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un nouveau compte de messagerie

isir un service de messagerie

Etablit la connexion 4 un compke de messagerie sur le fournisseur de services
Inkternet ou le serveur Microsoft Exchange de wokre organisation,

" Autre
Etablit la connexion & un bype de serveur ci-dessous,

Service Quklook Mobile (messagerie kexke)

= Précédent Suivant = I

annu

Ces choix correspondent respectivement a du courrier sur un serveur pour le premier choix et un compte de service
mobile pour le second.

Nous allons donc créer un nouveau compte de messagerie sur le PC pour pouvoir se connecter a une boite de
message. Le choix va donc se porter sur la premiéere option : Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP.

Service
Exchange Utilisé pour les comptes de messageries
principalement dans des entreprises avec une
réseau local.
POP3 Post Office Protocol. C'est le type de compte
le plus répandu sur Internet. Ce protocole est
utilisé par la majorité des FAI

IMAP
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Ce protocole permet de laisser les e-mails sur
le serveur dans le but de pouvoir les consulter
de différents clients e-mails ou webmalil

HTTP Messagerie internet.

un nouveau compte de messagerie

figuration de compte automatique

iZliguez sur Suivant pour contacker vokre serveur de messagerie et configurer les paramétres du compte du
Fournisseur d'accés Inkernet ou Microsoft Exchange.

Exemple : Barbara Sankowvic

558 de messagerie : I

Exemple : barbara@contoso, com

de passe :

irmer le mot de passe :

Tapez le mok de passe gue vous a remis votre fournisseur d'accés Internet,

onfigurer manuellement les paramétres du serveur ou les bypes de serveurs supplémentaires

< Précédent | Suivant = Annu

La facon la plus simple, si vous vous connectez a un serveur de mail, c'est de remplir les cases de la boite de dialogue.

Il est fort probable que cette méthode ne vous donne pas entiére satisfaction. Des lors, je vous conseille d'utiliser
"Configurer manuellement....".

De cette maniére, on reste maitre de la configuration.
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un nouveau compte de messagerie

figuration de compte automatique

Cliquez sur Suivant pour contacker vokre serveur de messagerie et configurer les paramétres du compte du
fournisseur d'accés Inkernet ou Microsoft Exchange.,

Exemple : Barbara Sankovic

z5e de messagerie :

Exemple : barbara@contoso, com

de passe :

irmer le mot de passe :

Tapez le mok de passe gue vaous a remis vokre Fournisseur d'accés Inkernet,

onfigurer manuelement les parametres du serveur ou les bypes de serveurs supplémentaires

< Précédent | Suivant = Anniy
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un nouveau compte de messagerie

figuration de compte automatique

- IEarI:nara Sankioic

Exemple : Barbara Sankovic

s5E de messagerie Ibarbie@plasticwurld.net

Exemple : barbara@contasa, canm

dE passe : Rt 2 i

irmer le mokt de passe : [Fhressst

Tapez [e mok de passe que vaus a remis vobre faurnisseur d'acces Inkernet,

< Précédent | Suivant = Anniy

Le fait de cliquer sur Suivant va ouvrir une nouvelle boite de dialogue.
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ametres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que vatre comple de messagerie Fonckionne,

rmations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte

MO IEIarI:uara Sankovic Aprés avoir compléké les champs de cet écran, no
vous conseilons de tester wotre compte en cliquar

552 de messagetie Ibarhie@plasticwnrld.net le bouton ci-dessous, (Connexion réseau requise, |

rmations sur le serveur
Tester [es parametres du compte ...

de compte : HTTF j
isseur de services HTTP POP3
S
U serveur HITE : Jhotmailfk

rmations de connexion

d'ukilisakeur

le passe

v Mémoriser le maot de passe

xiger ['authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lars

e la connexion Paramebres supplementaire:

< Précédent | Suivant = Anniy

En fonction du choix que vous allez faire, les informations sur le serveur de messagerie seront différentes.
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un nouveau compte de messagerie

ametres de messagerie Internet

Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que vatre comple de messagerie Fonckionne,

rmations sur l'utilisateur

MO ||l

see dE Messagerie || mhbelgacom. net

rmiations sur le serveur

de compte ngpg j

= de courrier entrant Ipu:up.l:uelgan:n:nm.nel:

=ur de courrier sorkbant (SMTP) Irelay.belgacnm.net

rmations de connexion

d'ukilisakeur : It

le passe R

v Mémoriser le maot de passe

xiger ['authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lars
e la connexion

Tester les paramétres du compte

Aprés avoir compléké les champs de cet écran, nol
vous conseilons de tester wotre compte en cliquar
le bouton ci-dessous, (Connexion résead requise,

Tester les paramétres du compte ...

< Précédent |  Suivant = Anniy

Il est possible de vérifier immédiatement si les paramétres introduits sont corrects. Il y a un outil qui peut-étre utilisé

par l'intermédiaire du bouton tester les paramétres du compte.

Ce bouton va tester les paramétres en envoyant un message de votre compte a votre compte. Une fenétre sur le

bon déroulement de I'opération va alors s'afficher.
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Tester les paramétres du compte

Félicitations | Tous les kests se sont déroulés avec succés, Cliquez sur Fermer pour P I
continuer, —

Taches | Erreurs I

Taches Ekak
v/CDnne:-:in:un au serveur de courrier enkrant (P... Terminée
\/ Ervoi du message de test de la messagerie Terminée

Microsoft vous félicite méme de la réussite de I'opération.
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un nouveau compte de messagerie "”
i :.: i . 5

Félicitations !
Toukes les informations requises pour configurer woktre comple ont éké saisies avec succés

Pour Fermer \ssistant, cliguez sur Terminer,

= Précedent

Maintenant un mot sur un petit bouton qui peut provoquer quelques embarras. Le bouton Changer de dossier est un
bouton qui vous permet de modifier le répertoire ou le courrier entrant sera remis.

Par défaut, le courrier est remis dans la "Boite de réception”, mais vous pouvez modifier cette option.
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Mouvel emplacenment de remise du courrier Kl

Sélectionner un dossier

[+ Dossiers personnels Mouveau dossiet:..
‘E_f;ff Dossiers personnels

Mowveau Fichier de données Qutloak. ..

5] 4 I annuler

Je vous déconseille de le faire si vous n'avez pas de raison particuliére, surtout si vous étes connecté a un Serveur
Exchange.

Retour a la page principale
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